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Lei n° 295/2021, de 14 de maio de 2021.

Dispoe sobre a Estrutura Administrativa dos Cargos
Comissionados do Poder Executivo Municipal, cria
cargos, atribui competéncias, fixa vencimentos basicos e
da outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE ZABELE, Estado da
Paraiba, no uso das atribuicdes contidas na Constituicio Federal e na Lei Orgdnica

Municipal, faz saber a todos que a Cimara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°, A estrutura administrativa dos cargos comissionados que formam a organizagdo basica
do Poder Executivo do Municipio de Zabelé, obedecera o disposto nesta Norma, nos termos a

seguir:

Capitulo 1

Da Administra¢do Municipal

Art. 2°. As fungdes executivas serdo exercidas pelo Chefe do Executivo com auxilio imediato
dos orgdos de assessoramento.
Art. 3°. O Chefe do Poder Executivo regulamentara a estruturagdo, as atribui¢des, o
funcionamento e o provimento dos cargos dos orgos, obedecidas as regras estabelecidas na Lei
Organica do Municipio.
Art. 4°. A estrutura a que se refere o artigo 1° tem como objetivo entre outros:

[ — dividir adequadamente as tarefas a serem executadas;

[1 — definir competéncias, limites de autonomia e responsabilidades;

[T - disciplinar as relagdes de hierarquia;
Art. 5°. A estrutura administrativa do l?odér;E;cecutivo ¢ constituida de orgdos de funcionamento
sistematicos entre si, dbcdecendo a seguinte subordinagdo hierarquica:

-

[ — Gabinete do Prefeito:
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Il — Secretarias;

[1I — Coordenagao;

IV— Diviséo;

V — Assessoria Executiva;

VI — Assessoria Especial;

VII — Pregoeiro; e

VIII — Motorista do Gabinete.
Art. 6° Ficam criados os cargos para o provimento dos orgdos que compdem a estrutura
administrativa do Poder Executivo Municipal, com suas respectivas denominagdes, niveis

hierarquicos e vencimentos, na forma do Anexo Unico desta Norma.

Capitulo 11

Da Estrutura Administrativa

Art. 7°. Os oOrgdos de assessoramento primario da Administragdo Municipal sdo:
[ — Chefia de Gabinete;
IT — Secretaria de Administragdo, Finangas e Planejamento;
[11 — Secretaria de Educagdo;
IV — Secretaria de Cultura e Turismo;
V — Secretaria de Meio Ambiente;
VI - Secretaria de A¢do Social;
VII - Secretaria de Infraestrutura e Urbanismo;
VIII — Secretaria de Saade;
IX — Secretaria de Agricultura e Abastecimento;
X — Secretaria de Transportes;
XI — Secretaria de Controle Interno;
XII — Secretaria de Esporte, Juventude e Lazer; e

XIIT — Secretaria de Gestdo de Convénios e Contratos.

d .
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Capitulo 11

Da Competéncia dos Orgﬁos

Secdo 1
Do Gabinete do Prefeito

Art. 8°. A Chefia de Gabinete do Prefeito compete:
[ — prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Prefeito com respeito ao trato de
questdes, providéncias e iniciativas de seu expediente oficial;
[1 — elaborar a agenda do Prefeito com relagdo ao atendimento ao publico, viagens, reunides,
encontros, seminarios ¢ audiéncias;
IIT — destinar correspondéncias aos orgdos competentes das esferas municipal, estadual e
federal,
IV — preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;
V — responsabilizar-se pela programagdo de eventos e reunides, quando de iniciativa do
Prefeito, visitando previamente o local e distribuindo tarefas;
VI — desempenhar a fungdo de mediagdo politica — administrativa € promover o
relacionamento institucional com o Poder Legislativo e Partidos Politicos;
VII — manter atualizado os dados estatisticos do Municipio:
VIII — organizar, numerar ¢ manter sob sua guarda e responsabilidade os originais de leis,

portarias e outros atos normativos pertinentes ao Poder Executivo.

Pardgrafo Unico: O Gabinete do Prefeito tem a seguinte composigao:
[ — Chefia de Gabinete;
IT — Assessoria Executiva;
[11 — Assessoria Especial;
[V — Motorista do Gabinete;

V — Assessor Juridico

Secao 11

Da Secretaria de Ad'miniﬁfacﬁo, Financas e Planejamento

Art. 9°. Compete a Secretaria de Administragdo, Finangas e Planejamento:
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I — executar atividades relativas a padronizagio, aquisigﬁo, guarda, distribuigdo e controle do
material utilizado pela Prefeitura;

IT - recrutar, selecionar e treinar pessoal para o servigo publico;

1T - elaborar e manter atualizado o cadastro de todos os servidores do Municipio;

IV — processar os pedidos de exoneragéo ¢ os casos de aplicagdo de sangdo disciplinar;

V — proceder com o recolhimento das obrigagdes social do Municipio dentro do prazo legal:
VI — estabelecer medidas disciplinares, controlar a frequéncia e orientar os funcionarios da
Prefeitura com medidas que visem uma melhor prestagdo de servigo ao publico;

VII - elaborar as folhas de pagamento de pessoal:

VIII — efetuar o tombamento, registro. inventario, prote¢do, conservagao e administracdo dos
bens moveis e imoveis do Municipio;

IX — processar as desapropriacgdes:

X — responsabilizar-se pelo cadastramento, langamento, arrecadagdo e fiscalizagdo dos
tributos e demais rendas do Municipio;

XI - responsabilizar—se pelo recebimento, guarda, pagamento e demais movimentagdes de
numerarios € outros valores Municipais;

XII — promover a despesa ¢ manter o registro e os controles da administracdo financeira,
orgamentaria e patrimonial do Municipio;

XIII — fazer o registro das dotagdes or¢camentarias e acompanhamento dos saldos em cada
unidade dentro do orgamento vigente;

XIV — orientar a suplementagio necessaria ao orcamento vigente,

XV — exercer o controle dos saldos da tesouraria e contas bancarias;

XVI — empenhar as despesas e emitir cheques para os respectivos pagamentos;

XVII - efetuar o registro dos atos de gestdo orgamentaria e patrimonial;

XVIII - coordenar os procedimentos de licitagdo para compras, servigos e obras;

XIX — elaborar os balancetes, bem como o balango geral do Municipio e as prestagdes de
recursos transferidos para o Municipio por outras esferas de governo;

XX — efetuar a catalogagdo e arquivaniento de copias de decretos de abertura de créditos
adicionais; i

XXI - sugerir a formulagdo de normas complementares de administragfio financeira a serem

adotas;



' \\‘"f‘- -
:

ESTADO DA PARAIBA i
PREFEITURA MUNICIPAL DE ZABELE
GABINETE DO PODER EXECUTIVO

Pardgrafo Unico: A Secretaria de Administragdo, Finangas e Planejamento possui a seguinte
estrutura:

[ — Gabinete da Secretaria de Administra¢do, Finangas e Plangjamento;

I1 — Divisdo de Recursos Humanos;

[IT — Divisdo de Tributagao;

[V — Divisdo de Tesouraria e Contabilidade;

V — Assessoria Executiva; e

VI - Pregoeiro.

Secdo 111

Da Secretaria de Educacio

Art. 10. Compete a Secretaria de Educagio:
[ — planejar e executar as atividades anuais concernentes a Educagio e Cultura do Municipio;
[ — elaborar os planos Municipais de educagdo de longa e curta duragdo em consondncia com
as normas e critérios do planejamento nacional de educagdo e dos planos estaduais;
[II — negociar convénios com o Estado no sentido de definir uma politica de a¢do na prestagdo
do servigo de ensino, tornando mais eficaz a aplicagdo dos recursos publicos destinados a
educagdo;
IV — realizar, anualmente, o levantamento da populagdo em idade escolar, procedendo a sua
chamada para a matricula;
V — promover campanhas junto a comunidade no sentido de incentivar a frequéncia dos
alunos a escola;
VI — realizar servigos de assisténcia cducacional destinados a garantir o cumprimento da
obrigatoriedade escolar;
VII — combater a evasdo, a repeténcia, e todas as causas de baixo rendimento dos alunos,
através de medidas de aperfeigoamento de ensino e de assisténcia ao aluno;
VIII - desenvolver programas especiais de preparagdo para os professores municipais sem
formagdo prescrita na legislagdo especifica, a fim de atingir gradualmente a qualificagdo

‘m

-

exigida;
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IX — instalar, manter e administrar os estabelecimentos inunicipais de educagdo, visando um
bom atendimento a clientela da pré—escola, ensino fundamental, jovens e adultos, educagado
especial, artistica e profissional;
X — prestar assisténcia administrativa, didatico-pedagogica aos professores, técnicos e pessoal
de apoio, treinando—os, capacitando—os ¢ atualizando—os para melhor desempenho de suas
fungdes;
XI - organizar e manter o servigo de assisténcia ao educando, em parceria com os demais
orgdos da Secretaria;
XII — promover, anualmente, a Conferéncia Municipal de Educagdo, congregando
professores, pais e responsavel pela educagéio, com o objetivo de avaliar o processo de
execugdo das metas;
XIII — desempenhar outras atividades afins.

Pardgrafo Unico: A Secretaria de Educagio tem a seguinte composigo:
[ — Gabinete do Secretario de Educagéo;
II — Divisdo de Merenda Escolar;
[T — Divisdo de Supervisdo e Orientagdo Pedagogica;
[V — Diretorias de Estabelecimentos de Ensino;
V — Diretorias Adjuntas de Estabelecimentos de Ensino;
VI — Coordenagdo Geral de Sistemas, Programas e Politicas Publicas Educacionais;
VII - Coordenagdo Pedagogica do Ensino Infantil;
VIII — Coordenagdo Pedagogica do Ensino Fundamental [ e I1; e

IX — Assessoria Executiva.

Secdo IV

Secretaria de Cultura e Turismo

Art. 11. Compete a Secretaria de Cultura e Turismo:

[ - promover atividades artisticas, culturais, recreativas e folcloricas, como forma de incentivo
a clientela inserida no processo educacion?ll;
II — instalar, organizar e manter o servigh de assisténcia e supervisdo as bibliotecas, salas de
leitura, teatros, museus ou outros orgdos voltados para a difusdo e promogdo cultural do
Municipio; |

6
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[IT - catalogar, registrar ¢ documentar os atos e ritos da cultura popular local;

IV — integrar as atividades artisticas e culturais com a promogdo do desenvolvimento da
atividade econdmica relacionada ao turismo;

V — identificar e registrar atividades e ambientes possuidores de potencialidades turisticas;

VI — assessorar as iniciativas privadas voltadas a exploragdo econdmica relacionada ao
turismo;

VII — promover a divulgagdo das potencialidades turisticas do Municipio;

VIII - promover atividades relacionadas a educagio ambiental e desenvolvimento sustentavel;
IX — identificar e catalogar as atividades econdmicas, em todos os setores, que produzam
riscos a manutengdo do equilibrio ambiental;

X — promover, anualmente, a Conferéncia Municipal de Cultura e Turismo;

XI — demais atribuicdes correlatas.

Pardgrafo Unico: A Secretaria de Cultura e Turismo possui a seguinte composigao:
I — Gabinete do Secretario de Cultura e Turismo;
IT — Divisdo de Cultura;
I1I — Divisdo de Turismo;
IV — Assessoria Executiva;
V — Coordenagdo da Biblioteca Municipal; e

VI — Coordenacio de Fomento a Cultura e Economia Criativa.

Secao V

Da Secretaria do Meio Ambiente

Art. 12. Compete a Secretaria do Meio Ambiente:
I — planejar, coordenar, executar, controlar e monitorar atividades que visem a protecio,
conservagdo e melhoria do meio ambiente;
II — formular politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o municipio,
observadas as peculiaridades locais; .
I1I — formular as normas técnicas e legais'e os padroes de protegdo, conservagdo, preservagao
¢ recuperagdo do meio ambiente, observadas as legislagdes federal e estadual;

[V — exercer a agdo fiscalizadora de observancia das normas contidas na legislagdo ambiental;

7
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V — exercer o poder de policia nos casos de infragdo da lei ambiental e de inobservancia de
norma ou padrio estabelecido;
VI — emitir parecer sobre os pedidos de localizagdo e funcionamento de fontes poluidoras e de
fontes degradadoras dos recursos ambientais;
VII — proceder ao licenciamento ambiental dos empreendimentos, obras e atividades nos
diferentes niveis de impactos, caso se faga necessario, em conformidade com o que estabelece
a Let Organica do Municipio ¢ a legislagdo ambiental municipal, estadual e federal, de
maneira direta ou indireta, definida esta, em fung@o do quadro de profissionais de que dispde,
no que se refere ao ato licenciatorio;
VIII — formular as normas técnicas e legais que constituam as posturas do municipio no que
se refere ao saneamento;
IX — planejar, coordenar, executar e atualizar o cadastramento de atividades econdmicas
degradadoras do meio ambiente e de informagdes ambientais do municipio;
X — estabelecer as areas ambientais prioritarias em que o Executivo Municipal deve atuar para
manter a qualidade do meio ambiente local;
X1 — propor a criagdo, no municipio, de areas de interesse para prote¢do ambiental;
XII — desenvolver atividades de educagdo ambiental e atuar na formagdo da consciéncia
publica sobre a necessidade de proteger, melhorar e conservar o meio ambiente;
XIII — elaborar, coordenar e executar as politicas e diretrizes relativas ao meio ambiente bem
como a sua implementagdo em articulagdo com as demais Secretarias Municipais e avaliar
periodicamente os resultados obtidos;
XIV — manter intercambio com entidades nacionais e estrangeiras para o desenvolvimento de
planos, programas e projetos ambientais;
XV — promover, em conjunto com os demais 6rgdos municipais, o controle da utilizagio,
comercializagdo, armazenagem e transporte de produtos toxicos e/ou perigosos;

Pardgrafo Unico: A Secretaria de Meio Ambiente possui a seguinte composigio:
I — Gabinete do Secretario de Meio Ambiente;,
I — Divisdo de Meio Ambiente; e .

[T — Assessoria Executiva.

“\
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Sec¢iao VI

Da Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania

Art. 13. Compete a Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania:
[ — promover o atendimento a pessoas carentes com recursos € apoio técnico através de
programas sociais que atendam a crianga, o adolescente, os portadores de deficiéncia ¢ as
pessoas da terceira 1dade;
Il — prestar assisténcia técnica e material 'as associagdes comunitarias, de classes e outras
formas de associagdes que reivindicam melhoria das condigdes de vida dos habitantes das
areas periféricas;
[II — prestar assisténcia a gestantes fornecendo-lhes orientagdes e informagdes sobre os
cuidados na gravidez, com o recém—nascido e sobre o aleitamento materno,
IV — coordenar e organizar os servigos de creches;
V — promover a realizagdo de cursos de preparagdo ou especializagdo da mao—de—obra
necessario as atividades economicas do Municipio;
VI — estimular a adogio de medidas que possam ampliar o mercado de trabalho local;
VII — estimular o aproveitamento das potencialidades da mao—de—obra do Municipio;
VIII — levantar problemas ligados as condi¢des habitacionais com o objetivo de promover
programas correlatos.
[X — realizar o senso social da populagdo do Municipio, objetivando a sua classificagdo
quanto a situagdo econdmica, possibilitando a priorizagdo na concessdo dos beneficios
sociais;
X — exercer a coordenagdo dos programas sociais;
XI — demais atribuig¢des correlatas.

Pardgrafo Unico: A Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania tem a seguinte composi¢o:
[ — Gabinete do Secretario de Assisténcia Social e Cidadania;
[T — Divisdo de Ag¢do Social;
[1I - Divisdo de Programas Sociais e Cidadania;
IV — Divisido da Mulher e da Diversidadej:]‘mnana;
V — Coordenagio Geral dos Progran’las Sociais de Transferéncia de Renda:

T VI- Coordenac\ﬁo Geral do Centro de Referencia da Assisténcia Social; e
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VII — Assessoria Executiva.

Secio VII

Da Secretaria de Infraestrutura e Servigos Urbanos

Art. 14, Compete a Secretaria de Infraestrutura e Servigos Urbanos:

I — as atividades relativas a limpeza urbana, conservagdo e manutengdo de pragas, areas

verdes dos ntcleos urbanos e de todos os proprios municipais;,

11 — a administragdo de cemitérios;

ITT — fiscalizagdo dos servigos concedidos ou permitidos pelo Municipio;

[V — a coordenagio das atividades relativas a defesa civil na area territorial do Municipio;

V — promover a arborizagdo dos logradouros publicos;

VI — conservar o funcionamento do sistema de esgotamento sanitario da zona urbana,
Pardgrafo Unico: A Secretaria de Infraestrutura e Servigos Urbanos e possui a seguinte
COmMposicao:

[ — Gabinete do Secretario de Infraestrutura e Servigos Urbanos;

IT — Divisdo de Infraestrutura;

[T — Divisdo de Limpeza Urbana;

[V — Divisdo de Obras Publicas: e

V — Assessoria Executiva.

Sec¢do VIII

Da Secretaria de Saude

Art. 15. Compete a Secretaria de Saude:
[ — promover o levantamento dos problemas de saide da populagdo do Municipio, a fim de
identificar as causas e combater as doengas com eficacia;
II — manter estreita coordenagdo com os orgdos de saude estadual e federal visando o
atendimento dos servigos de assisténcia meédico—social e de defesa sanitaria do Municipio;,
1T — administrar as unidades de satde existentes no Municipio, promovendo atendimentos as
pessoas e atendendo as necessidades de sgcbrro imediato;
IV — executar programas médico—odontolégicos nas escolas da rede municipal de ensino;

+ V — atuar nas 4reas que visem minorar os problemas de saude. higiene, planejamento familiar

e outros, em articulagdo com os demais Orgdos da esfera Municipal, Estadual e Federal;
10
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VI — promover os servigos de assisténcia médico hospita]ar e odontologico em carater
preventivo € curativo;
VII — primar pela assisténcia a saude publica;
VIII — promover junto a populagdo local campanhas preventivas de educagdo sanitaria;
[X — promover a vacinagdo em massa da populacdo local em campanhas especificas e em
casos de surtos epidémicos;
X — promover, anualmente, a Conferéncia Municipal de Saude;
XI — demais atribuigdes correlatas.
Pardgrafo Unico: A Secretaria de Satide possui a seguinte composigao:
[ — Gabinete do Secretario de Saude;
I — Coordenagdo da Atengdo Basica;
11T — Coordenagdo do Nucleo Ampliado de Saude da Familia — NASF
IV — Chefe da Vigilancia em Saude
V — Divisdo de Satde Odontologica
— Divisdo de Programas de Saude;
VII — Divisdo da Unidade Basica de Saude;
VIII - Divisdo de Farmacia Basica; e

IX— Assessoria Executiva.

Secao IX

Da Secretaria de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Art. 16. Compete a Secretaria de Agricultura e Pecuaria:
I — exercer uma politica administrativa visando o desenvolvimento agropecuario do
Municipio;
II — elaborar e atualizar o cadastro de propriedades rurais do Municipio ¢ as suas respectivas
culturas;
[T — prestar assisténcia indistintamente a todos que trabalham na agricultura e pecuaria;
IV — prover o abastecimento d’agua em localidades rurais ¢ urbanas que ndo disponha deste

‘.

sistema, dentro da_s_ possibilidades da Prefeitura, articulando o Estado e o Governo Federal:
V.— dinamizar esforgos a {im de conseguir sementes e remédios a serem distribuidos entre os

pequenos agricultores e pecuarista do Municipio;

11
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VI — promover o combate as pragas da lavoura e as moléstia ifecto—contagiosas dos animais

domésticos;

VII - propor a construgdo de pogos, pequenos e meédios agudes:

VIII - sugerir e criar planos que visem um melhor proposito agropecuario no Municipio;
Pardgrafo Unico: A Secretaria de Agricultura e Agropecudria tem a seguinte composi¢io:

[ — Gabinete do Secretario de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento;

IT — Divisdo de Programas Sociais da Agricultura Familiar;

[T - Divisdo de Agropecudria e Politicas de Desenvolvimento Rural; e

IV — Assessoria Executiva.

Sec¢io X

Da Secretaria de Transportes

Art. 17. A Secretaria Municipal de Transporte tem por finalidade organizar as atividades de servigos
publicos de transporte e sistema de transito do municipio, competindo-lhe:
| - coordenar a utilizag@o dos veiculos do Municipio, restringindo o seu emprego na prestagao
de servigos relacionados as atividades da Administragio;
II — gerenciar o niicleo de estudos em transito;
IV — Desenvolver estudos e pesquisas relacionadas com o transito, transportes ¢ logistica;
V — Incentivar e promover um transito seguro e sustentavel, o uso de transporte com qualidade e
sustentavel, e o desenvolvimento de uma logistica urbana e regional voltada para qualidade de vida
do ser humano;
VI- Produzir propostas concretas de politicas de transito, transportes e logisticas direcionadas a
seguranga ¢ a sustentabilidade da mobilidade, com o intuito de melhorar a qualidade de vida das
pessoas;
VII- Elaborar o planejamento, regulamentagéo e operagdo do transito de veiculos, de pedestres e de
animais, a promogao de condigdes da circulagio e da seguranga de ciclistas;
VIII — Organizar a implantagdo, operagdo e manutengdo do sistema de sinalizag@o, dos dispositivos
e dos equipamentos de controle viario; .
[X — Promover projetos e incentivar, a pafticipagio em programas de educagiio e seguranca de
transito, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;
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X — Estabelecer a articulagdo com os demais orgaos do sistema nacional de transito do Estado, sob
coordenacdo do respectivo DETRAN;

XI - Zelar pelo cumprimento da legislagdo e as normas de transito no ambito de suas competéncias;
X1I - Realizar a fiscalizagdo de transito, autuacdo e aplicagdo de medidas administrativas cabiveis,
por infragdes de qualquer natureza previstas no codigo de transito, no exercicio regular do poder de
policia de transito;

Pardgrafo Unico: A Secretaria de Transporte tem a seguinte composigao:

I — Gabinete do Secretario de Transporte:

IT — Divisdo Transporte e Logistica;

[1T — Assessoria Executiva.

Secio XI

Da Secretaria de Esporte e Juventude

Art. 18. A Secretaria de Esporte e Juventude tem por finalidade planejar, dirigir, executar, controlar e
avaliar as atividades que visem ao desenvolvimento social, por meio de agdes relativas ao esporte, ao
lazer, ao protagonismo juvenil, a prevengdo do uso de entorpecentes e a recuperagio de dependentes,
competindo-lhe ainda:
I — Elaborar e propor as politicas municipais de esporte e lazer, de promogéo do protagonismo
juvenil e as politicas antidrogas, bem como as agdes necessarias a sua implantagdo;
II — Articular-se com o Governo Federal e Estadual, os orgdos estaduais, o terceiro setor € o setor
privado, objetivando promover a intersetorialidade das agdes voltadas para o incremento das
atividades fisicas e da pratica esportiva e do lazer;
III — Promover o esporte socioeducativo como meio de inclusdo, bem como agdes que visem a
estimular o surgimento e o desenvolvimento de liderangas jovens e de vocagdes esportivas;
[V — Garantir o acesso da populagdio a atividades fisicas e praticas esportivas e aprimorar a gestdo da
politica ptblica de esportes, a capacitagdo de pessoal e a aplica¢do de critérios legais, incluindo o da
proporcionalidade de recursos e o de indicadores de resultados para a aferigdo da eficiéncia de sua
atuacgdo; '
V — Promover e coordenar a captagio de” 'r:acursos plblicos e privados destinados a atividades
esportivas, de lazer ¢ de fomento ao protagonismo juvenil, bem como aprovar projetos esportivos

habilitados para fins de obtengio de recursos provenientes da concessao de incentivos fiscais;
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VI — Ampliar e apoiar a recuperagdo e a modernizagio das estruturas destinadas a pratica de
atividades fisicas e de esportes no municipio.
Pardgrafo Unico: A Secretaria de Esporte e Juventude apresenta a seguinte estrutura interna:
[ - Gabinete do Secretario de Esporte e Juventude;
I1 - Divisdo de Campeonatos e Incentivo a Pratica Esportiva;
[T — Divisdo de Juventude e Cidadania;
IV — Divisdo de Eventos Desportistas Tradicionais e Culturais; e

V — Assessoria Executiva.

Secio XII

Da Secretaria de Controle Interno

Art. 19. A Controladoria Interna do Municipio, nos termos do artigo 31 da Constituigdo Federal
e artigo 59 da Lei Complementar n® 101/2000, tera status de Secretaria Municipal, e tem por
finalidades basicas assistir, direta e imediatamente, o Prefeito Municipal quanto aos assuntos
que, no ambito do Poder Executivo, sejam relativos a defesa do patrimdnio publico, a auditoria
contabil, financeira, tributiria e patrimonial do Municipio, ao controle dos processos de
prestagdo de contas em geral, a execugdo de sindicdncias e processos administrativos
disciplinares, a ouvidoria geral, a transparéncia da gestdo por meio das atividades de servigo de
informagdo ao cidaddo, bem como a gestdo integrada do Sistema de Controle Interno do
Municipio, dos orgdos municipais ¢ das entidades da administragdo indireta.
Pardgrafo Unico: A Controladoria Interna apresenta a seguinte estrutura funcional:

[ — Gabinete do Secretario de Controle Interno;

IT — Divisdo de Compras, Pesquisas de Pregos e Controle de Estoques;

I1I - Assessoria Executiva.

Secao XIII

Secretaria de Gestdo de Convénios e Contratos

Art. 20. A Secretaria Municipal de Gestdo de Convénios e Contratos tem por finalidade
administrar, monitorar ¢ avaliar as atividadés inerentes aos Convénios Recebidos/Cedidos e
Contratos prestando "assisténcia técnica direta e indiretamente ao Gabinete do Executivo

eompetindo-lhe, ainda, as seguintes atribuigdes:

14
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I — Acompanhar os recebimentos de valores atinentesraos conveénios € contratos, mantendo
sistema de cobranga pessoal ou por telefone, conforme a necessidade identificada, que garanta
a execugdo financeira desses instrumentos;
Il — Manter cadastro atualizado dos convénios e contratos firmados, bem como a situagdo
administrativo—financeira de cada um;
Il — Fornecer a administragdo superior as informagdes ou relatorios periodicos que
possibilitem o acompanhamento dos contratos e convénios vigentes, quando solicitado;
IV — Dar orientagdes técnicas as secretarias municipais quanto aos procedimentos necessarios
a realizagdo de convénios e contratos, quando solicitado;
V — Preparar, em conjunto com a assessoria juridica, as minutas dos instrumentos necessarios
a formalizagdo dos convénios cedidos, bem como acompanhar e analisar as prestagdes de
contas, conforme clausulas pactuada;
VI — Controlar os prazos de vigéncia dos convénios e contratos, parra a promogao de suas
prorrogagdes, termos aditivos ou rescisdo dos parametros de sua vigéncia;
Pardgrafo Unico: A Secretaria de Gestdo de Convénios e Contratos apresenta a seguinte estrutura
interna:
I - Gabinete do Secretario de Gestdo de Convénios e Contratos;
II - Divisdo de Convénios e Contratos;
[T — Coordenagio de Controle e Execugdo de Convénios; e

IV — Assessoria Executiva.

Capitulo IV

Das Disposi¢des Gerais

Art. 21. Os cargos constantes no Anexo Unico desta Norma sdo de provimento em comissio de
livre nomeagao e exoneragdo do Chefe do Poder Executivo.

Art. 22. A estrutura administrativa estabelecida nesta Norma entrara em funcionamento de modo
gradual, a medida em que os oOrgdos que a compdem forem sendo implantados, seguindo as
conveniéncias da administragdo e as disponibilidades dos recursos financeiros.

Pardgrafo Unico: A implantagio dos orgdos sera feita através da efetivagdo das seguintes

medidas:

[ - elaboragdo e aprovagdo do regimento interno;
15
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[T — provimento dos cargos em comissdo e de fungdo gréltiﬁcada;
I1I — dotagdo dos elementos humanos e materiais indispensaveis ao seu funcionamento.
Art. 23. Para fins de implantagdo desta Norma fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a:
I - redistribuir os créditos consignados na Lei Orgamentaria Anual do exercicio financeiro do
ano de 2021, com vistas a atender o reordenamento de competéncia institucional entre orgdos
da Administra¢do municipal;
IT — Promover a reestruturagao e reorganizagao dos existentes ¢ a extingdo dos
comprovadamente desnecessarios ou incompativeis com a nova estrutura;
[11 — reorganizar, reclassificar, transpor, transformar ou adaptar a nova estrutura aos érgios e
cargos de provimento em comissdo ja existentes, bem como declarar os remanescentes
desnecessarios;
IV — expedir os demais atos normativos necessarios a execugdo desta Norma.
Art. 24. Aos cargos disciplinados nesta Lei, a exce¢do das secretarias, podera ser concedida
gratificagdo de incentivo, de até 100% dos subsidios.
Pardgrafo Unico: A gratificagdo acima, podera ser revogada a qualquer tempo, ndo se
incorporando aos subsidios, independentemente do tempo de recebimento da mesma.
Art. 25. Esta Norma revoga as disposig¢des contrarias a sua plena e imediata aplicagio.
Art. 26. Esta Norma revoga as disposigdes contrarias a sua plena e imediata aplicagio.

Art. 27, Esta Norma entra em vigéncia na data de sua publicagio.

Zabelé PB, em 14 de maio do ano de 2021.

BASTIAO DALYSON DE LIMA NEVES
refeito Constitucional
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